
CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA TURISMO Y ALIMENTOS 
EVIDENCIAS OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7551357 
MES DICIEMBRE DE 2025 

 
 

1.Realizar las inducciones de Contrato de Aprendizaje a los Aprendices de formación titulada 

presencial, virtual y a distancia y en la jornada diurna y nocturna del Centro de Formación.  

 

 

 



 

2. Apoyar estrategias y campañas que potencialicen el cumplimiento de las cuotas reguladas 

de las empresas y que contribuyan a la promoción de nuevos Contratos de Aprendizaje.  

 

 

 

3. Generar estrategias que permitan la realización de acuerdos de voluntades con las 

empresas y gestionar la respectiva documentación. 4 GTH-F-075 V09  



 

 

4. Gestionar los requerimientos de las empresas en aplicativo SGVA de acuerdo con la 

solicitud de los perfiles a través del reporte.  

 



 

 

 



 

 

 

5. Proyectar y brindar respuesta oportuna a las diferentes solicitudes allegadas al correo 

institucional por parte de las empresas.  

 

 

 



 

 

 

 



 

 



 

 

6. Generar estrategias de publicidad, mercadeo y/o divulgación de los perfiles de las 

diferentes especialidades de aquellos programas que se consideran de difícil colocación 

para el logro de la consecución de su contrato.  

 

 

 



7. Brindar atención y orientación a los aprendices y/o empresarios a través de las distintas 

herramientas con las que cuenta el Centro, sobre el funcionamiento del Sistema Gestión 

Virtual de Aprendices - SGVA para facilitar la solicitud y selección de los aprendices en forma 

oportuna y adecuada.  

 

 

 



 

Entrevista de selección con Hoteleres Estelar para aprendices con discapacidad 

 

 

8. Velar por la aplicación de la normatividad del Contrato de Aprendizaje tanto a los aprendices 

como a los empresarios e instructores de seguimiento de etapa productiva.  

Implemento y asesoro a empresarios y aprendices en cuanto a la normatividad relacionada con el 

contrato de aprendizaje. 

Reunión de seguimiento a los aprendices que desarrollan su contrato de aprendizaje bajo 

acuerdo de voluntades en el CNHTA – 10 diciembre 2025 



 

 



 

9. Aplicar los procesos y procedimientos establecidos por la Entidad, para la gestión 

documental relacionada con el objeto contractual. 

Doy cumplimiento a los procesos y procedimientos de la entidad 


